دستورالعمل نگارش و تدوین سمینار
به منظور ایجاد هماهنگی در نحوه ارائه سمینارها، دستورالعمل واحد و یکسانی تهیه وتنظیم گردیده که دانشجویان رشته های مختلف مقطع کارشناسی ارشد در هنگام نگارش سمینار  ملزم به رعایت این نکات 
می باشند.
1-کلیه مطالب دربرنامه WORD2007 تایپ شده و برروی کاغذA4 به صورت یکروپرینت گرفته شود.
2-شماره صفحات فرعی(الف، ب، ج،... ) و اصلی (3،2،1،...) است که باید یک سانتی متر بالاتر از پایین صفحه و از دو طرف درست در وسط صفحه باشد.
3-فونت متن فارسی با قلم لوتوس نازک 14 ، تیترهای اصلی باقلم یاقوت 16 و تیترهای کوچکتر با قلم لوتوس پررنگ (Bold) 14 تایپ شود.
4- فونت متن انگلیسی با قلم Times New Roman 12 و تیتر اصلی با قلم Times New Roman 12 پررنگ (Bold) باشد.
5-فونت پاورقی فارسی با قلم لوتوس نازک 10 و پاورقی انگلیسی با قلم Times New Roman نازک  8 
6-تعداد سطرها 22 خط در هر صفحه و طول هر خط 15 سانتی متر باشد.
7-فاصله حاشیه ها :3 سانتیمتر حاشیه از سمت راست، حاشیه بالای صفحات 5/3 سانتیمتر ، حاشیه پایین 3 سانتی متر و سمت چپ صفحات هر کدام 3 سانتی متر باشد. فاصله شماره صفحه از پایین صفحه یک سانتی متر مد نظر قرار گیرد.
8-چکیده مطالب حداکثر 250 کلمه و در یک صفحه باشد. لازم به ذکر است که واژه های کلیدی (حداکثر 5 کلمه) در چکیده وجودداشته باشد.
9-جلد سمینار  از نوع گالینگور انتخاب گردد و موارد رو و پشت جلد به شکل زرکوب چاپ شوند.
10- فونت مرجع انگلیسی با قلم Times New Roman 10 و مراجع فارسی با لوتوس نازک 11 و ترتیب آن مطابق فرم پیوست باشد.
سمینار  شامل بخشهای زیر است (رعایت ترتیب الزامی ست)
· نمونه طرح روی جلد
· بسم الله الرحمن الرحیم
· تقدیم (حداکثر یک صفحه)
· تشکر و قدردانی
· چکیده (حداکثر 250 کلمه و در یک صفحه)
· فهرست مطالب (حداکثر در 5 فصل آورده شود)
· فهرست شکل ها (درصورت نیاز)
· فهرست جدول ها (درصورت نیاز)
· فهرست نمودارها (درصورت نیاز)
· فهرست نقشه ها (درصورت نیاز)
· متن اصلی سمینار (حداقل در60 صفحه) شامل:
· مقدمه (حداکثر در سه صفحه)
· فصل اول (کلیات) شامل :
· هدف
· پیشینه تحقیق
· روش کاروتحقیق
· فصول 2 تا 4 در مورد موضوع سمینار
· فصل 5 
· بحث ونتیجه گیری
· پیشنهادات
· پیوست ها
· فهرست منابع(فارسی وغیرفارسی)
· فهرست نام ها(برای رشته های علوم انسانی)
· چکیده به زبان انگلیسی
· نمونه طرح پشت جلد
طرح  روی جلد سمینار
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آرم دانشگاه آزاد اسلامی (ترجیحاً در ابعاد 2.5 در 3 سانتیمتر)
عبارت "دانشگاه آزاداسلامی"
نام واحد دانشگاهی
نام گروه آموزشی
عبارت (سمینار  کارشناسی ارشد)
کلمه (عنوان)
عنوان سمینار
عبارت  استاد سمینار
نام استاد سمینار
کلمه نگارش
نام نگارنده
سال تحصیلی(تاریخ دفاع سمینار  برحسب فصل مربوط نوشته شود.به عنوان مثال: تابستان90)
الف.اطلاعات کلی
· عنوان سمینار  مختصر ورسا باشد.
· برای ارجاع خواننده به منابعی که در سمینار  خود به آن استناد می کنید، می‌توانید به دو شکل عمل کنید:
· نام نویسنده ای را که به مطلب او استناد می کنید،ضمن متن بیاورید و جلوی نام، سال انتشار مقاله یا کتاب رادر پرانتز ذکرکنید.
· پس از بیان مطلب مورد استناد ،نام نویسنده و سال انتشار کتاب یا مقاله را در پرانتز ذکرکنید. توجه کنید که در این مورد خاص باید بین نام نویسنده و سال انتشار کتاب یا مقاله علامت ویرگول قراردهید.
· درحد امکان از صفحات بزرگ در سمینار استفاده نکنید و آن را از طریق فتوکپی های مخصوص کوچک و استاندارد نمایید.درصورت اجبار آن را طوری تا نمایید که از بقیه صفحات بیرون نزند.
· ترجیحاً، ضمایم و پیوست های بزرگتر از صفحات اصلی سمینار را درون جیبی قرار دهید که در صفحه جلد تعبیه می شود.
· هررابطه درمتن سمینار، با دو شماره که با خط فاصله از یکدیگر جدا می شوند، مشخص 
می گردد. عدد سمت راست بیانگر شماره فصل وعدد سمت چپ، شماره رابطه مورد نظر است. مثلاًهشتمین رابطه در فصل ششم به صورت (6-8) نوشته می شود.
ب.منابع
منابع مورد استفاده را می توان درپایان هر فصل ویا در آخر سمینار  آورد. فهرست منابع برحسب حروف الفبای فارسی به این ترتیب تنظیم می شود:
1- شماره وردیف
2- نام خانوادگی نویسنده
3- حرف اول نام نویسنده
4- سال انتشار
5- عنوان کتاب، مقاله، گزارش یا سمینار تحصیلی همراه با ذکر عنوان سمینار دوره کارشناسی ارشد یا رساله دکترا (این قسمت باید با حروف ایتالیک وسیاه تایپ شود.)
6- نام ناشر، مجله، سمینار یا موسسه علمی که مقاله درآن چاپ شده ویانام دانشگاهی که سمینار  درآنجا ارائه گردیده است.
7- شماره مجله یا شماره جلد کتاب
8- شماره صفحه هایی که مطلب مورد نظراز آنها استخراج شده است (درصورتی که منبع مورد نظر به عنوان مرجع مورد استفاده قرار گرفته باشد، لزومی به ذکر شماره صفحه ها نیست).
توجه شود که مطالب فوق با علامت ویرگول از یکدیگر جدا شوند ودر مورد حرف اول نام نویسنده بعداز علامت نقطه، از علامت ویرگول استفاده شود.
در زمینه منابع غیرفارسی،ضمن رعایت مرجع ،برحسب حروف الفبای مربوط،دقت شود اگرمجله ای مورد استفاده قرارگرفته باشد، درصورتی که نام مخفف شناخته شده ای برای آن وجوددارد، مورد استفاده قرار گیرد و درغیراین صورت، نام کامل مجله قید گردد.همچنین سعی شود در هر رشته تحصیلی، روش ارجاع دادن غیرفارسی متداول واستاندارد آن رشته ،تاحد امکان رعایت شود.
در زمینه کتاب ها یا مقالاتی که به یک نویسنده تعلق دارند، رعایت ترتیب زمانی انتشار آنها، ضمن ارجاع دادن ضرورت دارد.
در صورتی که کتاب یا مقاله ، اثر ترجمه شده باشد ، ذکر نام مترجم، پس از نام نویسنده ضرورت دارد.
ج.چکیده زبان انگلیسی
در آخر پایان نامه، چکیده به زبان انگلیسی آورده شود (حداکثر 250 کلمه، در یک صفحه) تا راهنمایی برای غیر فارسی زبانان باشد. فونت قلم باید با قلم تیتر Times New Roman 14 و فونت قلم متن Times New Roman 12 باشد.
د.پیوست ها
برای پیوست ها و ضمایمی مانند: جدول ها، نمودارها، شکل ها و نقشه ها (در صورتی که تعداد آنها زیاد باشد)،باید فهرست تهیه شود.
ها. طرح انگلیسی پشت جلد
برای صفحه پشت جلد، عبارت های: Supervisor ,Thesis Advisor ,Advisor   برای استاد راهنما پیشنهاد می گردد.
تعیین رنگ جلد سمینارهای رشته های مختلف:
	رنگ جلد سمینار
	رشته تحصیلی

	سرمه‌ای
	مهندسی برق- قدرت 

	قهوه‌ای
	مهندسی معماری

	آبی
	مهندسی مکانیک- تبدیل انرژی 

	زرشکی
	مهندسی عمران- سازه

	سبز
	مهندسی محیط زیست – آب و فاضلاب


ضمنا طرح روی جلد نیز باید زرکوب شود.
	نمونه چکیده


چکیده :
در اين پروژه يك موتور و ژنراتور سوييچ  رلوكتانس جدید سه فاز که بصورت هیبرید که قابليت چرخش در هر دو جهت را داراست، مورد طراحی  اوليه قرار مي گيرد. این موتور- ژنراتور دارای دو استاتور جداگانه و دو روتور جداگانه که بر روی یک محور می باشند و در ضمن بین دو استاتور موتور یک کویل سیم پیچی شده قرار گرفته است، که این کویل در حالت ژنراتوری با برقراری یک میدان تحریک و تغییر سیم بندی به صورتی که یک استاتور دارای قطب N و استاتور دیگر دارای قطب P و عبور مسیر شار از روی پوسته موتور و چرخاندن روتور آن باعث می شود توان الکتریکی تولید کند. اين موتور- ژنراتور در آزمايشگاه نيز تست مي شود. لازم به ذکر است که این موتور- ژنراتور از نوع شش به چهار قطب طراحي خواهد شد که در نوع خود بسيار جديد می باشد. چون موتور- ژنراتور آن با موتورهای موجود بسيار تفاوت دارد و در واقع یک ماشین الکتریکی است، چون ماشین الکتریکی می تواند هم بصورت موتوری و هم بصورت ژنراتوری باشد. 
کلمات کلیدی :
1- موتور رلوکتانس سوییچی (Switched Reluctance Motor)، 2- ژنراتور رلوکتانس سوییچی (Switched Reluctance Generator)، 3- میدان تحریک (Field Assisted).
	نمونه صفحه فهرست مطالب


فهرست مطالب
عنوان                                                                                                         صفحه
مقدمه ..............................................................................................................................................
فصل اول : کلیات
1-1 هدف .................................................................................................................................
1-2 پیشینه تحقیق .....................................................................................................................
1-3 روش کار و تحقیق ............................................................................................................
فصل دوم 
2-1 ................................................................................................................................................
2-2 ................................................................................................................................................
فصل سوم
3-1 ................................................................................................................................................
3-2 ................................................................................................................................................
فصل چهارم
4-1 ................................................................................................................................................
4-2 ................................................................................................................................................
فصل پنجم : بحث و نتیجه گیری
فهرست مطالب
عنوان                                                                                                         صفحه
نتیجه گیری ....................................................................................................................................
پیشنهادات ......................................................................................................................................
پیوست ها .......................................................................................................................................
منابع و ماخذ
فهرست منابع فارسی ......................................................................................................................
فهرست منابع غیر فارسی ................................................................................................................
فهرست نام ها .................................................................................................................................
چکیده انگلیسی ..............................................................................................................................
	نمونه صفحه فهرست جدول


فهرست جدول ها
عنوان                                                                                                         صفحه
 (نام جداول ذکرشود)
     جدول .1-1:....................................................................................................................................
جدول .1-2: ...................................................................................................................................
جدول .1-3: ...................................................................................................................................
جدول .1-4: ...................................................................................................................................
جدول .2-1: ...................................................................................................................................
جدول .3-1: ...................................................................................................................................
جدول .3-2: ...................................................................................................................................
جدول .4-1: ...................................................................................................................................
جدول .4-2: ...................................................................................................................................
	نمونه صفحه فهرست نمودارها


فهرست نمودارها
  عنوان                                                                                                       صفحه                            
  نام نمودارها ذکرشود
  نمودار.1-1: ...................................................................................................................................
  نمودار.2-1:.....................................................................................................................................
  نمودار.3-1:...................................................................................................................................   .

       نمودار.3-2:.....................................................................................................................................
	نمونه صفحه فهرست شکل ها



فهرست شکل ها
     عنوان                                                                                                         صفحه              
     نام شکل ها ذکر شود
     شکل.1-1 : .........................................................................................................................................
     شکل.1-2 : .........................................................................................................................................
     شکل.2-1 : .........................................................................................................................................
     شکل.2-2 : .........................................................................................................................................
     شکل.3-1 : ......................................................................................................................................... 
     شکل.3-2 : .........................................................................................................................................
     شکل.3-3:............................................................................................................................................
	نمونه صفحه فهرست نقشه ها


فهرست نقشه ها
     عنوان                                                                                                         صفحه                              
     عنوان نقشه ها ذکر شود
      نقشه. 1-1: ..........................................................................................................................................
      نقشه. 1-2: ..........................................................................................................................................
      نقشه. 1-3: ............................................................................................................................................
      نقشه. 2-1: ............................................................................................................................................
      نقشه. 3-1: ............................................................................................................................................
      نقشه.4-1: ............................................................................................................................................
	نمونه طرح روی جلد
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دانشگاه آزاد اسلامی
واحد تهران غرب
گروه ......................
سمینار کارشناسی ارشد
گرایش ..........................
عنوان:
....................................
استاد سمینار:
...................................
نگارش:
.................................
سال تحصیلی:
	نمونه بسم الله الرحمن الرحیم
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